外出学习考察申报表
                             申报时间          年   月   日
	申报单位（章）
	
	教师总数
	

	外出时间
	
	外出地点
	

	学习考察内容
	

	外出对象及人数
	
	外出方式
	

	带队负责人
	
	联系电话
	

	经费预算
	人均：
	总额：

	校长审批意见
	

	局计财科
经费审批
	

	局领导审批意见
	

	备注
	1.提前5个工作日上报审批，外出时不能影响正常的教学秩序；

2.明确带队负责人，24小时保持通讯畅通；

3.制定安全工作预案，确保安全；

4.附外出人员名单、详细经费使用计划。不得借考察学习外出公费旅游。
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